
CRC/SC 7039/O-2 

DOCUMENTOS E INFORMAÇÕES 
NECESSÁRIAS PARA REGISTRO DE 

FUNCIONÁRIO 

Avenida Getúlio Vargas, 386, Centro 
Itaiópolis/SC, CEP 89340-000 

 
  (47) 3652-2220 / 9916-3896 

semmer@semmer.com.br 
 

Dados da EMPRESA 

Empresa:  

Data Admissão:  Função:  Salário: R$ 

Horário:    
 

Dados do FUNCIONÁRIO – PREENCHIMENTO OBRIGATÓRIO 

Nome:  

Naturalidade:  Nacionalidade:  Data nascimento: /          / 

Estado civil:  Escolaridade:  Telefone / Celular:  

Endereço:  

Bairro:  Complemento: (   ) Casa               (    ) Apto 

Cidade / UF:  CEP:  

Documentos: 

R.G.:  Data de emissão:         /          / C.P.F.:  

Título de Eleitor:  Zona:  Seção:  

Carteira de trabalho:  Série:  UF:  Data de Emissão: /          / 

P.I.S.:  Data do Cadastro: /          / Reservista/Categoria:  

CNH (se motorista):  Categoria(s):  

 

Filiação: 

Mãe:  

Pai:  

Documentos necessários 
 01 foto 3x4;   

 Exame médico admissional  - Obrigatório (Art. 168 Consolidação das Leis do Trabalho - Decreto Lei 5452/43) 

OBS.: EXAME TOXICOLÓGICO É OBRIGATÓRIO PARA MOTORISTA 

01 cópia (Xerox) dos seguintes documentos: 
        R.G.; (Identidade) 
       C.P.F.;  
       Título eleitoral (obrigatório para maiores de 16 anos); 
       Certidão de Nascimento ou Casamento (caso seja 

divorciado, tirar cópia da Averbação do divórcio);  

  
      Carteira de Trabalho (página da identificação frente e verso); 
      C.N.H. (Carteira Nacional de Habilitação) se houver; 
      Comprovante de endereço (Conta de água, luz ou telefone); 
      Cartão do PIS ou Cartão do Cidadão ou relatório Caixa 

 

Se houver filho(s) (menor(res) de 14 anos), mandar 01 cópia (Xerox) dos seguintes documento: 
 Certidão de nascimento; CPF Quantidade de Filhos 
 Carteira de vacinação; Até 14 anos  

 Comprovante de frequência escolar (para maiores de 7 anos).   
 

Grau de Instrução 
(    ) Analfabeto (    ) 1º grau Completo (    ) Superior Completo 

(    ) até a 4ª série Incompleta (    ) 2º grau Incompleto (    ) Mestrado Completo 

(    ) com 4ª série Completa (    ) 2º grau Completo (    ) Doutorado Completo 

(    ) de 5ª a 8ª série Incompleta (    ) Superior Incompleto  

ATENÇÃO: NA FALTA DE ALGUM DOCUMENTO NÃO SERÁ POSSÍVEL EFETUAR O DEVIDO REGISTRO. 


